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一、办理要素

（一）事项名称和编码

事项名称：危险化学品经营许可证核发

编码：3700000125012
实施机构

济南市应急管理局

申请主体

危险化学品经营企业
受理地点

济南市市中区站前路9号三楼综合事务区B11窗口(济南市政务服务中心)
（五）办理依据：
1. 《安全生产许可证条例》（2004年1月国务院令第397号，2014年修订）第二条：“国家对矿山企业、建筑施工企业和危险化学品、烟花爆竹、民用爆破器材生产企业实行安全生产许可制度。”

2. 《危险化学品经营许可证管理办法》（2012年5月原国家安全生产监督管理总局令第55号，2015年修订）第四条：经营许可证的颁发管理工作实行企业申请、两级发证、属地监管的原则。第五条 国家安全生产监督管理总局指导、监督全国经营许可证的颁发和管理工作。省、自治区、直辖市人民政府安全生产监督管理部门指导、监督本行政区域内经营许可证的颁发和管理工作。设区的市级人民政府安全生产监督管理部门负责下列企业的经营许可证审批、颁发：（一）经营剧毒化学品的企业；（二）经营易制爆危险化学品的企业；（三）经营汽油加油站的企业；（四）专门从事危险化学品仓储经营的企业；（五）从事危险化学品经营活动的中央企业所属省级、设区的市级公司（分公司）。（六）带有储存设施经营除剧毒化学品、易制爆危险化学品以外的其他危险化学品的企业；
（六）办理条件

1.从事危险化学品经营的单位（以下统称申请人）应当依法登记注册为企业，并具备下列基本条件：
（1）.经营和储存场所、设施、建筑物符合《建筑设计防火规范》（GB50016）、《石油化工企业设计防火规范》（GB50160）、《汽车加油加气站设计与施工规范》（GB50156）、《石油库设计规范》（GB50074）等相关国家标准、行业标准的规定；
（2）.企业主要负责人和安全生产管理人员具备与本企业危险化学品经营活动相适应的安全生产知识和管理能力，经专门的安全生产培训和安全生产监督管理部门考核合格，取得相应安全资格证书；特种作业人员经专门的安全作业培训，取得特种作业操作证书；其他从业人员依照有关规定经安全生产教育和专业技术培训合格；
（3）.有健全的安全生产规章制度和岗位操作规程；
（4）.有符合国家规定的危险化学品事故应急预案，并配备必要的应急救援器材、设备；
（5）.法律、法规和国家标准或者行业标准规定的其他安全生产条件。
前款规定的安全生产规章制度，是指全员安全生产责任制度、危险化学品购销管理制度、危险化学品安全管理制度（包括防火、防爆、防中毒、防泄漏管理等内容）、安全投入保障制度、安全生产奖惩制度、安全生产教育培训制度、隐患排查治理制度、安全风险管理制度、应急管理制度、事故管理制度、职业卫生管理制度等。
2. 申请人经营剧毒化学品的，除符合《危险化学品经营许可证管理办法》第六条规定的条件外，还应当建立剧毒化学品双人验收、双人保管、双人发货、双把锁、双本账等管理制度。
3.申请人带有储存设施经营危险化学品的，除符合《危险化学品经营许可证管理办法》第六条规定的条件外，还应当具备下列条件：
（1）新设立的专门从事危险化学品仓储经营的，其储存设施建立在地方人民政府规划的用于危险化学品储存的专门区域内；
（2）储存设施与相关场所、设施、区域的距离符合有关法律、法规、规章和标准的规定；
（3）依照有关规定进行安全评价，安全评价报告符合《危险化学品经营企业安全评价细则》的要求；
（4）专职安全生产管理人员具备国民教育化工化学类或者安全工程类中等职业教育以上学历，或者化工化学类中级以上专业技术职称，或者危险物品安全类注册安全工程师资格；
（5）符合《危险化学品安全管理条例》、《危险化学品重大危险源监督管理暂行规定》、《常用危险化学品贮存通则》（GB15603）的相关规定。
申请人储存易燃、易爆、有毒、易扩散危险化学品的，除符合本条第一款规定的条件外，还应当符合《石油化工可燃气体和有毒气体检测报警设计规范》（GB50493）的规定。

（七）申请材料

一、申请人提出首次申请应提交以下申请材料：
	序号
	材料名称
（*为可容缺材料）
	份数
	形式
（核对原件）
	审查要点

（申请人在第一或上一审批环节中已提交并审核通过的材料，不需重复提供，复印件加盖公章及骑缝章。）

	1
	申请经营许可证的文件及申请书；
	3
	纸质原件
	申请书基本信息、人员、设备信息要完善，内容应与营业执照一致。

	2
	安全生产规章制度和岗位操作规程的目录清单；
	1
	纸质原件
	符合要求的安全生产规章制度包括：全员安全生产责任制度、危险化学品购销管理制度、危险化学品安全管理制度（含防火、防爆、防中毒、防泄漏管理等内容）、安全投入保障制度、安全生产奖惩制度、安全生产教育培训制度、隐患排查治理制度、安全风险管理制度、应急管理制度、事故管理制度、职业卫生管理制度等。

	3
	企业主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员的相关资格证书（复制件）和其他从业人员培训合格的证明材料
	1
	复制件
	符合要求的企业主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员的相关资格证书（复制件）和其他从业人员培训合格的证明材料。

	4
	经营场所产权证明文件或者租赁证明文件
	1
	复制件
	符合要求的经营场所产权证明文件或者租赁证明文件

	5
	工商行政管理部门颁发的企业性质营业执照或者企业名称预先核准文件
	1
	纸质复印件
	符合要求的工商行政管理部门颁发的企业性质营业执照或者企业名称预先核准文件

	6
	危险化学品事故应急预案备案登记表；
	1
	复制件
	有关单位出具的应急救援预案的备案证明文件


二、带有储存设施且储存数量构成重大危险源的企业，申请人还应当提交下列文件、资料：

	序号
	材料名称
（*为可容缺材料）
	份数
	形式
（核对原件）
	审查要点

（申请人在第一或上一审批环节中已提交并审核通过的材料，不需重复提供，复印件加盖公章及骑缝章。）

	1
	储存设施相关证明文件；租赁储存设施的，需要提交租赁证明文件；储存设施新建、改建、扩建的，需要提交危险化学品建设项目安全设施竣工验收报告；
	1
	复制件
	相关证明文件以和符合要求按照山东省《危险化学品建设项目安全监督管理办法》实施细则要求的竣工验收报告。

	2
	重大危险源备案证明材料
	1
	纸质原件
	各县区安监局出具的备案证明文件

	3
	专职安全生产管理人员的学历证书、技术职称证书或者危险物品安全类注册安全工程师资格证书
	1
	复制件
	符合要求的专职安全生产管理人员的学历证书、技术职称证书或者危险物品安全类注册安全工程师资格证书

	4
	安全评价报告
	1
	纸质原件
	具有资质的评价单位出具的评价报告


三、申请人首次申请有以下情况的，还需要提交以下材料：

	序号
	材料名称
（*为可容缺材料）
	份数
	形式
（核对原件）
	审查要点

（申请人在第一或上一审批环节中已提交并审核通过的材料，不需重复提供，复印件加盖公章及骑缝章。）

	1
	租赁危险化学品仓储经营企业的仓库、储罐、货场等设施储存危险化学品的，申请人还应当提交出租方的经营许可证或港口经营许可证或者危险化学品建设项目安全设施建设竣工验收报告和安全生产管理协议等相关证明文件、资料。
	1
	复制件
	符合要求的相关证明文件和按照山东省《危险化学品建设项目安全监督管理办法》实施细则要求的竣工验收报告。

	2
	没有也不租赁仓储设施（场所）储存危险化学品，仅从事纯票据往来经营危险化学品的，申请人还应当提交没有也不租赁设施（场所）储存危险化学品的承诺文件。
	1
	纸质原件
	出具没有也不租赁仓储设施（场所）储存危险化学品，仅从事纯票据往来经营危险化学品的，申请人还应当提交没有也不租赁设施（场所）储存危险化学品的承诺书。

	3
	有气瓶充装作业的企业还需要提交质监部门颁发的气瓶充装许可证。
	1
	复制件
	符合要求的质监部门颁发的气瓶充装许可证

	4
	经营第二类监控化学品的企业，要提交山东省禁止化学武器公约工作领导小组办公室同意经营的批准文件。
	1
	复制件
	符合要求的经营第二类监控化学品的企业，要提交山东省禁止化学武器公约工作领导小组办公室同意经营的批准文件


三、经营许可证有效期满后继续从事危险化学品经营活动的，要在期满3个月前，向发证机关提出经营许可证的延期申请，并提交延期申请书及第一、二项规定的文件、资料。如企业有变更事项，可以同时提出变更申请，结合延期一并完成，无需单独办理变更手续。

四、企业在经营许可证有效期满3个月前具备下列规定条件并经发证机关同意，可以不提交第一、二项规定的资料, 只需提交申请文件、延期申请书、相关证明材料和《危险化学品经营许可证直接换证征求意见表》，直接办理延期换证手续：

（一）严格遵守有关法律、法规和本细则；

（二）取得经营许可证后，加强日常安全生产管理，未降低安全生产条件；

（三）未发生死亡事故或者对社会造成较大影响的生产安全事故。
（四）服从应急部门管理，在历次安全检查中未发现安全生产问题或事故隐患或者对发现的问题和隐患已全部整改并符合国家有关规定和标准的要求。

带有储存设施的企业，除符合前款规定条件的外，还需要取得并提交危险化学品企业安全生产标准化达标证书（复制件，储存数量构成重大危险源的企业还需要取得二级以上达标证书），才可免于提交第一、二项规定的文件、资料, 但仍需由发证机关工作人员进行现场审查合格后才可办理延期换证手续。

符合以上要求的企业如在延期时同时变更企业名称、主要负责人、注册地址和储存设施及其监控设施的，应提交发生变更相关条款的证明材料。

注：1.已经取得经营许可证的企业，有下列情形之一的，应重新申请办理经营许可证：
（1）不带有储存设施的经营企业变更其经营场所的；

（2）带有储存设施的经营企业变更其储存场所的；

（3）仓储经营的企业异地重建的；

（4）经营方式发生变化的；

（5）许可范围发生变化的；

2.办理变更的，根据不同变更事项，按照山东省《危险化学品经营许可证管理办法》实施细则第18条和19条规定情形提交材料。

3.加油站换证由各县（市）区应急局组织现场审查并提交《危险化学品经营许可证审查意见表》（必要时市应急管理局行政许可处将对县市区应急管理局现场审查情况进行复合审查）。

（八）办理类型

办理类型为承诺件。

办理形式

     办理形式为零跑腿。
（十）办理时限

法定时限：30个工作日。

承诺时限：5个工作日内审查完毕。

审查过程中的现场核查所需时间、企业对存在问题和隐患的整改时间均不计算在本条规定的期限内。

收费标准

本审批事项不收费。

（十二）咨询服务

济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复，对有明确规定的按规定答复，没有明确规定或不便当场答复的做好记录，及时协调提出答复意见并告知咨询人。

电话咨询：
济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口： 68967453 ；

济南市应急局联系电话：68969410

网站咨询：http://www.jinan.gov.cn/jact/front/mailwrite.do?sysid=21&groupid=239&userids=G239

4.信函咨询：济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口。（地址：济南市市中区站前街9号济南市政务服务中心三层；邮编：250001。）
二、办理流程

（一）申请

申请人持申报材料向济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口提交申请。

（二）受理

1、初审

济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口人员初步审核申请材料以及图件是否齐全、材料填写是否规范、完整等。

2、材料补正

经审查，申报材料不齐全、或者不符合法定形式的需要补正的，能当场补正的告知申请人当场补正，不能当场补正的出具《审批服务事项补正通知书》，一次性告知需要补正的全部内容。

申请人应按照《审批服务事项补正通知书》的要求进行材料补正，在十个工作日内向济南市政务服务中心安监局受理窗口提交补正材料，逾期未提交补正材料的，视为自动放弃申请。

3、获取受理（不予受理）凭证

经审核符合受理条件的，济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口人员在“济南市行政审批服务平台”录入相关信息点击“受理键”，打印《审批服务事项受理通知书》。

经审核不符合受理条件的，窗口人员制作不予受理决定书，经综合受理窗口负责人审核签批后发出。决定书内容要包括不予受理的理由、有权受理的其他机关的名称、法律救济等。

（三）审查审批

1、市应急局审批办工作人员审核办理；

2、审核通过后经应急管理局审批办联审会议通过上报首席代表签字；

3、颁发《危险化学品经营许可证》。

（四）办理进程查询

网站查询：http://www.jinan.gov.cn/jact/front/mailwrite.do?sysid=21&groupid=239&userids=G239
电话查询：济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口：   68967453；

(五)获取审批决定书

1.获取方式

申请人持 受理通知单到济南市政务服务中心三楼综合事务区B11窗口领取或由窗口人员邮寄送达

2.证书类型

《危险化学品经营许可证》有效期3年。见附件1
（六）流程图

见附件2

三、法律救济

（一）投诉举报

市政务服务中心管理办公室监督考核处电话：0531-68966426

电子邮箱：Tousu@jinan.gov.cn
网上投诉：http://www.jinan.gov.cn/jact/front/mailwrite.do?sysid=21&groupid=239&userids=G239
信箱：济南市经二路193号市政务服务中心管理办公室监督考核处。邮编：250001

（二）行政复议

济南市政府人民政府，地址：济南市市中区站前街9号，联系电话：0531-68967465、68967466，邮编：250001。

（三）行政诉讼

依法向人民法院提起行政诉讼。依法向人民法院提起行政诉讼。济南市历下区人民法院、天桥区人民法院、济阳区人民法院、商河县人民法院。济南市历下区历山路147号、济南市天桥区无影山中路110号、济南市济阳区新元大街9号、济南市商河县鑫源路10号0531-81691000（历下区法院）、0531-85964813（天桥区法院）、0531-81171234（济阳区法院）、0531-84860128（商河县法院）
表单及文书

（一）申请与受理类

1.危险化学品经营许可证申请书

见附件3

2.危险化学品经营许可证延期换证申请书

见附件4

3.危险化学品经营许可证变更申请书

见附件5

4.审批服务事项补正通知书

见附件6
5.受理通知书
见附件7

6.不予受理决定书

见附件8

审查与决定类
1.送达回证
见附件9

    五、有关说明

    本服务指南根据法律法规规章相关内容的修改变动情况和工作实际要求，予以实时更新。

附件1

[image: image1.png]Ak 3 TR

AL {EFR

ESEE

e

T

B RHAR

X
¥

i

4
¥

S

0

BRHRESE

S

o

s

5

s ’,‘ & & X ‘o ’ ‘!‘;,- 0 X ”ou:’c' ‘ " u % COEOOBOO0N ."“, 0 % Y ‘_ v G Xm }&Y»&W&}Lﬁ)}y&?fx[ ﬁ/’jf?ﬁm/f’
( KON A X 44 ; ) LAk ) (1 1)

TS

2 : A 4’5“"‘7:’%%%%‘; { KO AKX t"-/i\xv"s‘(l"'}}"” KKAKRIKR) ;
AR R A




[image: image2.png]SK—ut=ERRE

Ak 2 FR

fa AL e E VFaliik =l

(Bl %) il EEREA

IEBRS ZFERBI

¥/ ES rSEE

H

%FEER B XHAR

BMHRESRE

g A\ R AIE R 2 B




（有效期三年）

附件2

危险化学品经营许可流程图




















附件3

危险化学品经营许可证

申请表

申请企业：                       
经 办 人：                       

填表日期：                       

	企业名称：
	

	企业编号：
	
	注：有单位代码的企业应按照单位代码填写前9位，后3位是企业内部编号。

	注册地址：
	

	联系电话：
	
	传真：
	
	邮编：
	

	企业网址：
	

	电子信箱：
	

	企业类型：
	

	非法人类别：
	

	特别类型：
	

	经济性质：
	

	主管单位：
	

	登记机关：
	

	法人代表：
	
	主管负责人：
	

	职工人数：
	
	技术管理人数：
	
	安全管理人数：
	

	注册资本：
	
	固定资产：
	
	上年销售额：
	

	经营场所：
	地址：
	

	
	产权：
	

	储存设施：
	地址：
	

	
	建筑结构：
	
	储存能力：
	

	
	产权：
	

	主要管理制度名称：
	


	主要消防安全设施工、器具配备情况

	名称
	型号、规格
	数量
	状况
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请经营危险化学品范围

	剧毒化学品
	易制毒化学品
	成品油（液化气）
	其他危险化学品

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营方式：
	

	经营单位法人或负责人签字：
年  月  日
	经营单位盖章：
年  月  日


	安全评价机构名称：
	

	 安全评价机构资质证书编号：
	

	安全评价机构负责人：
	

	安全评价机构电话：
	


	《危险化学品经营许可证》审查意见

	发
证
机
关
受
理
意
见
	

	发
证
机
关
审
批
意
见
	

	正
副
本
载
明
内
容
	单位名称
	
	企业负责人
	

	
	发证日期
	
	证书编号
	

	
	证书有效期
	
	至
	

	
	许可范围
	

	批准经营方式
	


附件4

危险化学品经营许可证

延期换证申请表

申请企业：                       
经 办 人：                       

填表日期：                       

	企业名称：
	

	企业编号：
	
	注：有单位代码的企业应按照单位代码填写前9位，后3位是企业内部编号。

	注册地址：
	

	联系电话：
	
	传真：
	
	邮编：
	

	企业网址：
	

	电子信箱：
	

	企业类型：
	

	非法人类别：
	

	特别类型：
	

	经济性质：
	

	主管单位：
	

	登记机关：
	

	法人代表：
	
	主管负责人：
	

	职工人数：
	
	技术管理人数：
	
	安全管理人数：
	

	注册资本：
	
	固定资产：
	
	上年销售额：
	

	经营场所：
	地址：
	

	
	产权：
	

	储存设施：
	地址：
	

	
	建筑结构：
	
	储存能力：
	

	
	产权：
	

	主要管理制度名称：
	


	主要消防安全设施工、器具配备情况

	名称
	型号、规格
	数量
	状况
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请经营危险化学品范围

	剧毒化学品
	易制毒化学品
	成品油（液化气）
	其他危险化学品

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营方式：
	

	经营单位法人或负责人签字：
年  月  日
	经营单位盖章：
年  月  日


	安全评价机构名称：
	

	 安全评价机构资质证书编号：
	

	安全评价机构负责人：
	

	安全评价机构电话：
	


	《危险化学品经营许可证》审查意见

	发
证
机
关
受
理
意
见
	

	发
证
机
关
审
批
意
见
	

	正
副
本
载
明
内
容
	单位名称
	
	企业负责人
	

	
	发证日期
	
	证书编号
	

	
	证书有效期
	
	至
	

	
	许可范围
	

	批准经营方式
	


附件5

危险化学品经营许可证

变更申请表

申请企业：                       
经 办 人：                       

填表日期：                       

	企业名称：
	变更前名  称
	
	变更后名  称
	

	企业编号：
	
	注：有单位代码的企业应按照单位代码填写前9位，后3位是企业内部编号。

	注册地址：
	变更前地  址
	
	变更后地  址
	

	联系电话：
	
	传真：
	
	邮编：
	

	企业网址：
	

	电子信箱：
	

	企业类型：
	

	非法人类别：
	

	特别类型：
	

	经济性质：
	

	主管单位：
	

	登记机关：
	

	法人代表：
	变更前法人
	
	变更后法人
	

	职工人数：
	
	技术管理人数：
	
	安全管理人数：
	

	注册资本：
	
	固定资产：
	
	上年销售额：
	

	经营场所：
	地址：
	

	
	产权：
	

	储存设施：
	地址：
	

	
	建筑结构：
	
	储存能力：
	

	
	产权：
	

	主要管理制度名称：
	


	主要消防安全设施工、器具配备情况

	名称
	型号、规格
	数量
	状况
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请经营危险化学品范围

	剧毒化学品
	易制毒化学品
	成品油（液化气）
	其他危险化学品

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营方式：
	

	经营单位法人或负责人签字：
年  月  日
	经营单位盖章：
年  月  日


	安全评价机构名称：
	

	 安全评价机构资质证书编号：
	

	安全评价机构负责人：
	

	安全评价机构电话：
	


	《危险化学品经营许可证》审查意见

	发
证
机
关
受
理
意
见
	

	发
证
机
关
审
批
意
见
	

	正
副
本
载
明
内
容
	单位名称
	
	企业负责人
	

	
	发证日期
	
	证书编号
	

	
	证书有效期
	
	至
	

	
	许可范围
	

	批准经营方式
	


附件6

济南市应急管理局
审批服务事项补正通知书

                                                 编号：   
                    ：

你（单位）申请的                    ，《危险化学品经营许可证》经审查，需要补正（或更正）下列申请材料：    

1、                                   

2、                                   

3、                                   
4、                                   
5、                                   
   
请于     年      月     日前予以补正，逾期未补正的，视为未申请。

     年     月     日 
附件7

审批服务事项受理通知书

受理编号：                                               查询密码：

	申请人（姓名或

单位名称）
	

	审批服务事项
	

	申请人地址
	

	联系人
	
	联系电话
	

	受理时间
	
	受理人
	


--- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- 

市应急管理局

审批服务事项受理通知书

受理编号：       

你（单位）申请的                        审查，经审查，符合受理条件，依法予以受理。（依法需要听证﹑招标﹑拍卖﹑检验﹑检测﹑检疫﹑鉴定专家评审的，所需时间不计算在承诺期限内）请于        年    月     日，持本通知书到市安监局审批窗口取相关审批文书或证照。

(行政审批专用章)        

年   月   日

附件8

济南市应急管理局
行政审批不予受理决定书
　               　：
你（单位）于　　年　　月　　日向本机关提出的关于　            

　                       的行政审批申请，经审查，该行政审批申请不属于本机关职权范围，应当向　　　　　提出行政审批申请。
根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条规定，本机关决定不予受理。
如你（单位）不服本决定，可于收到本决定书之日起60日内向山东省应急管理厅或济南市人民政府司法局申请行政复议，或者3个月内向人民法院提起诉讼。

　　　　　　　　　　　　济南市应急局审批办（印章）
　　　　　　　　　　　           年　　月　　日

联系人：               联系电话：
本文书一式两份，一份送当事人，一份留本机关存档
附件9

济南市应急管理局
行政审批决定送达回执
案号：
	送达文书名称
	

	送达文书文号
	

	受送达人
	

	送达时间
	

	送达地点
	

	送达方式
	

	收件人签章
	

	见证人签章
	

	送达人员签章
	

	备注
	


申请人申请











到政务服务中心三楼综合B11窗口提出申请或莱芜分中心窗口受理





受 理


对申请材料进行审查，材料可当场更正的，允许当场更正


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。








不予受理


不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》。告知申请人向有关部门申请。








补 正


材料不全或不符合法定形式的，出具《补正通知书》，一次性告知应当补正的全部材料。





审 查


承办人依据法律法规的规定进行审查，能够当场作出决定的，应当当场作出书面行政许可决定。需要现场踏勘的，组织现场踏勘,提出审查意见。














经审查需要整改的,出具《整改通知书》，一次性告知需要整改的全部内容。申请人按要求进行整改。（整改时间不计入审批时限）





承办单位：


联系电话：监督电话：





延期决定


在规定期限内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长十日，并应当将延长期限的理由告知申请人。法律法规另有规定的依照其规定。











决 定


   召开联审会议报首席代表审核签批。作出许可或不予许可的决定。











公 开








制发许可证














存档
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